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填报须知： 

1、本报告书仅限企业每年向工商行政管理部门报送年度报告,并向社会公示时使用。每

年 1月 1日至 6月 30 日，企业应当通过全国企业信用信息公示系统报送上一年度报告。 

2、年度报告内容应真实反映企业存续经营实际情况，企业对其公示信息的真实性、及时

性负责。 

3、企业发现其年度报告内容不准确的，应于报告当年的 6 月 30 日前进行更正。更正前

后的信息同时公示。6月 30 日后，年度报告的更正功能关闭。 

4、本报告书所有信息项均为必填项，如果该项内容确无信息，请填写“无”。 

5、企业填报的通信地址、邮政编码、联系电话、电子邮箱、存续状态、网址、网站信息

均为报送时的信息，其余信息为所报告年度 12月 31 日的信息。 



6、本报告书填报中涉及到金额信息项的以万元为单位，可保留小数点后六位。 

7、股东（发起人）的姓名或者名称应当与报告年度在工商部门登记的姓名或者名称一致。 

8、每一个股东（发起人）的出资信息只需填报一条，股东（发起人）认缴和实缴出资额

为截至报告年度 12 月 31 日的累计数额，其中外商投资企业认缴和实缴出资额的币种与

注册资本一致；认缴和实缴出资时间为截至报告年度 12 月 31 日最后一次认缴和实缴时

间，出资方式可以多选。 

9、企业资产状况信息，应当是企业年度资产负债表和损益表（利润表）中的期末数；纳

税总额为企业全年实缴各类税金的总和。 

10、企业主营业务活动指企业实际从事的主要业务活动。企业控股情况指根据企业实收

资本中某种经济成分的出资人的实际投资情况，或出资人对企业资产的实际控制、支配

程度进行分类。 

11、参保各险种人数指报告期末参加社会保险的职工人数（不含离退休人数）。单位缴费

基数指报告期内单位缴纳社会保险费的工资总额，按缴费人员的应缴口径计算。本期实

际缴费金额指报告期内单位实际缴纳的社会保险费，不包括补缴欠费和跨年度（或跨季

度）的预缴金额。单位累计欠缴金额指截至报告期末单位累计欠缴各项社会保险费金额

（本金）。 

12、企业生产经营情况、对外担保、从业人数、社保缴费信息为非强制性公示的事项，

可选择是否向社会公示。其中，对外担保信息可以选择某条具体信息是否向社会公示。 


